REJAKT 2

OBSLUGA KANCELARYJNA URZED()W

Program REJAKT stuzy do obstugi kancelaryjnej organdéw gmin i powiatow zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 XII 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
1 zwiazkow migdzygminnych (DzU nr 112, poz 1319).

Podstawowe funkcje programu:

prowadzenie jednolitego, rzeczowego wykazu akt dla organu

przyporzadkowanie symboli wykazu akt do poszczegolnych osob (pracownikdéw)

prowadzenie spraw w ramach poszczego6lnych symboli wykazu

edycja pism z wykorzystaniem wzorcow (decyzji, postanowien ...) w rozbudowanym i wygodnym
edytorze

archiwizacja wszystkich pism przyporzadkowanych do sprawy

prowadzenie rejestru udostgpnien danych osobowych

udostgpnianie informacji o postgpie prac w internecie (realizacja BIPu).
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Wszystkie dokumenty tworzace sprawe, moga by¢ zdalnie dostepne w sieci urz¢du dla tych oséb, ktorym
administrator nadat takie uprawnienia.

Dla okreslonych rodzajow spraw istnieje mozliwo$¢ dotaczenia dodatkowe;j tabeli, w ktorej oprocz
ogolnych atrybutéw zwiazanych ze sprawa zapamigtywane sa atrybuty szczegodlne.

W ten sposob powstaly moduty: WAR-ZAB, POZ-BUD, LOK-TER, FOGR.

Istotng cecha programu jest mozliwos¢ polaczenia sprawy z obiektem terenowym zobrazowanym
w programie EWMAPA.
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Stosownie do preepisdw art. 104 1 107 Kodelksu Postepowania A dministracyinego oraz art.40
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Ze sprawa zwiazana moze by¢ dowolna liczba osdb (stron postgpowania) oraz dowolna liczba pism
(postanowien opinii, wezwan ...).
Poszczegdlne sprawy moga by¢ przeszukiwane poprzez rozbudowane funkcje filtrujace:
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Rozbudowany edytor umozliwia przygotowanie estetycznych dokumentow (obustronne justowanie,
kolorowanie paragraféw, tabele, nagtowki i stopki) bez konieczno$ci zakupu zewngtrznego edytora.
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