
REJAKT 2
OBSŁUGA KANCELARYJNA URZĘDÓW

Program REJAKT służy do obsługi kancelaryjnej organów gmin i powiatów zgodnie z rozporządzeniem
Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 XII 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin
i związków międzygminnych (DzU nr 112, poz 1319).

Podstawowe funkcje programu:
 prowadzenie jednolitego, rzeczowego wykazu akt dla organu
 przyporządkowanie symboli wykazu akt do poszczególnych osób (pracowników)
 prowadzenie spraw w ramach poszczególnych symboli wykazu
 edycja pism z wykorzystaniem wzorców (decyzji, postanowień ...) w rozbudowanym i wygodnym

edytorze
 archiwizacja wszystkich pism przyporządkowanych do sprawy
 prowadzenie rejestru udostępnień danych osobowych
 udostępnianie informacji o postępie prac w internecie (realizacja BIPu).

Wszystkie dokumenty tworzące sprawę, mogą być zdalnie dostępne w sieci urzędu dla tych osób, którym
administrator nadał takie uprawnienia.
Dla określonych rodzajów spraw istnieje możliwość dołączenia dodatkowej tabeli, w której oprócz
ogólnych atrybutów związanych ze sprawą zapamiętywane są atrybuty szczególne. 
W ten sposób powstały moduły: WAR-ZAB, POZ-BUD, LOK-TER, FOGR.

Istotną cechą programu jest możliwość połączenia sprawy z obiektem terenowym zobrazowanym
w programie EWMAPA.

   



Ze sprawą związana może być dowolna liczba osób (stron postępowania) oraz dowolna liczba pism
(postanowień opinii, wezwań ...).
Poszczególne sprawy mogą być przeszukiwane poprzez rozbudowane funkcje filtrujące:

     
Rozbudowany edytor umożliwia przygotowanie estetycznych dokumentów (obustronne justowanie,
kolorowanie paragrafów, tabele, nagłówki i stopki) bez konieczności zakupu zewnętrznego edytora.
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